Firenze, 26 ottobre 2017.

Spett.le
MAMANET SAS
di LINDA CHECCONI & C

Oggetto: Affidamento diretto con richiesta di offerta, ainsedell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.L:
50/2016 e della L.R. 38/20, relativo aiservizi di implementazione d assistenza tecnico-
operativa alla procedura rilevazione presenze WebH.

Codice Identificativo di Gara (CIG): Z84207B307

Con la presente I'lstituto Regionale per la Prograanione Economica della Toscana (di seguito IRF
richiede la presentazione di un’offerta per I'esgone della prestazione in oggetto, e descrittgpaehgrafc
3 del presente documento ‘CONTENUTO PRIAZIONALE DEL SERVIZIO’, disponibile anche nel
documentazione di gara all'indirizzo interndttp://www.e.toscana.it/start - sezione Enti e Agenzi
Regionali.

Per consultare la suddetta documentazioneesentare offerta € necessario accedere al sistemda
propria username e password scelte al momentordglistrazione e seguire le indicazioni sotto rigis
L'appalto e disciplinato dalla presente letterandto a presentare offerta e dalle “Norme tecnich
funzionamento del Sistema Telematico di Acquist&rdgione Toscan- Giunta Regional- START GR”
approvate con Decreto Dirigenziale n. 3631 del #2015 e consultabili all'indirizzo interne
http://www.e.toscana.it/starsezione Enti ed Agenzie Regionali, accedendosaidone “Il progetto” posi
in alto a sinistra della home page.

Requisiti informatici

Per poter operare sul sistema I'operatore econodugm essere dotato della necessaria strumenéa

| titolari o legali rappresentanti o procuratoril@peratore economico che intendono presentarerta
dovranno essere in possesso di certificato di firma digitale in corso di validita rilasciato da 1
organismo incluso nell’elenco pubblico dei certifiari tenuto da DigitPA, secondo quanto previstb
Codice dellAmministrazione Digitale (art. 29 c.&¢)specificato dal DPCM 30 marz009, nonché del
relativosoftware per la visualizzazione e la firma di documenti tilyi
Le dichiarazioni rese e la documentazione prodegtaanno considerate come carenti di sottoscriz
gualora siano sottoscritte con certificati di firmmitale rilasciati da organismi non inclusi nell’elen
pubblico dei certificatori tenuto da DigitF

» Inoltre devono essere presenti i software normatenatilizzati per I'editing e la lettura dei documti
tipo (elenco indicativo): MS Office, Open OfficeLibre Office, Acrobat Reader o altro lettore docum
PDF.

Comunicazioni del’Amministrazione

Tutte lecomunicazioninell’ambito della presente procedura.avvengono e si danno per eseguite medi
spedizione di messaggi di posta elettronica allselta di posta elettronica non certificata (0 pec,
specificata) indicata dall'operatore economicosensi dell’art. 10 del DPGR 24 dicembre 2009 nR:
(aggiornato con DPGR 16/02/2015 n. 16- Regolamento per I'attuazione delle procedure teliema Le
conunicazioni inviate sono anche replicate sul sit’area relativa alla presente procedura. L'opam
economico si impegna a comunicare eventuali canmdnéindi indirizzo di posta elettronic

Per la consultazione delle comunicazioni I'opemgconorico deve:
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1. Accedere all'area riservata del sistema trataifgoprie credenziali (userid e password);
2. Selezionare la presente procedura;
3. Selezionare “comunicazioni ricevute” tra le vdcmenu previste dal sistema.

Richiesta di chiarimenti da parte dell'operatore eonomico

Le eventualirichieste di chiarimenti relative alla procedura in oggetto, dovranno esfamulate nell’area
riservata alla presente procedura, all'indirizzavwve.toscana.it/startsezione Enti e Agenzie Regionali
attraverso l'apposita seziof€omunicazioni”, utilizzando la funzione Ifivio comunicazione/richiesta
chiarimento”. Attraverso lo stesso mezzo IRPET provvederaaiffie le risposte.

1. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE ‘

L'operatore economico non deve incorrere in aladelée condizioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. 5SG/P6.

In relazione alle condizioni di partecipazione gdtesente procedura di affidamento, I'operatoraneguco
rende, ai sensi del DPR 445/2000, mediante appsdhiada di rilevazione di cui al successivo pafadtdl,
dichiarazioni concernenti la propria situazionaetazione al possesso dei requisiti di ordine gdeez di
idoneita professionale stabiliti dal D.Lgs. 50/2016

Si evidenzia che l'operatore economico é respofesatitutte le dichiarazioni rese ai sensi del B.P.
445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel camtedelle dichiarazioni ricade sulla sua responsabi
L'’Amministrazione assume il contenuto delle dichi@oni cosi come rese dall’operatore economicadla su
base di queste verifica la conformita di tuttadawmentazione richiesta per la partecipazionegalia.
L’Amministrazione, nella successiva fase di comirolverifichera la veridicitd del contenuto di tali
dichiarazioni.

2. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE ‘

Dopo lidentificazione, I'operatore economico peegentare offerta, dovra inserire nel sistema taliem,

nello spazio relativo alla procedura di cui trdftasitro e non oltre il termine perentorio delle ore 3:00

del giorno 6/11/2017a seguente documentazione:

2.1 OFFERTA ECONOMICA E DICHIARAZIONI PER LA PARTEIPAZIONE;

2.2 DICHIARAZIONE DI ACCETTAZIONE DELLE CLAUSOLE COITRATTUALI, Al SENSI
DELL’ART. 1341, c. 2, DEL CODICE CIVILE;

2.3 COMUNICAZIONE RELATIVA ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI;

2.4 OFFERTA TECNICA,

2.5 DETTAGLIO ECONOMICO.

L’operatore economico, dopo essersi identificatsmiema come precisato nel presente documemntoa.do

» Accedereallo spazio dedicato alla gara sul sistema telamati

* Compilare i form on line:

“Forma di partecipazione / Dati identificativi” (passo 1 della procedura di presentazione offerta);
“Modelli dinamici: inserimento dati” (passo 3 della procedura di presentazione offerta);
“Offerta e documentazione” (passo 4 offerta economica della procedura di ptagmne offerta);

» Scaricare sul proprio pc il documentoofferta economicagenerato dal sistema e relativo alla “offerta
economica e le dichiarazioni per la partecipazipne”

» Firmare digitalmente il documento bfferta economicagenerato dal sistema. Il documento deve essere
firmato digitalmente dal titolare o legale rappresate o procuratore del soggetto concorrente eheer
le dichiarazioni ivi contenute;

» Inserire nel sistema il documentmfferta economicafirmato digitalmente nell'apposito spazio prewist

» Compilare ed inserire nel sistemail documento tracciabilita flussi finanziari (corredato da
documento di identita del sottoscrittore) ed il @mento ‘accettazione clausole contrattuatlebitamente
compilati, dopo averli convertiti in PDF e firmaligitalmente;

» Predisporre ed inserire nel sistema il documentoofferta tecnica dopo averlo convertito in pdf e
firmato digitalmente;
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» Compilare ed inserirenel sistema il documentaléttaglio economico allegato alla presente richiesta in
formatoexce] dopo averlo convertito in pdf e firmato digitainte.

NOTE PER L'INSERIMENTO DEI DATI E LA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

La dimensione massima di ciascun file inseribilesistema € pari a 40 MB.

Nel caso occorra apportare delle modifiche a doatinpeodotti in automatico dal sistema sulla baisi®ith
on line, € necessario ripetere la procedura di dazipne del form on line ed ottenere un nuovo coento.

La documentazione richiesta dal presente documentprima di essere firmata digitalmente dal titolare
0 legale rappresentante o procuratore dell’'operatag economico, deve essere convertita in formato
PDF/A.

2.1. OFFERTA ECONOMICA - DICHIARAZIONI PER LA PARTE CIPAZIONE

L™“Offerta economica - Dichiarazioni per la partearione”, contiene 'offerta economica e le dicamoni
che I'operatore economico deve rendere all Ammiaigbne, ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. 50/20béché
ai sensi della normativa vigente sulla partecipazialle gare d’appalto.

L'operatore economico, in relazione ad eventualggetti cessati che abbiano ricoperto nell’anno
antecedente la data di spedizione della presettegdedi invito le cariche di cui all'art. 80, coran3 del
D.Lgs. 50/2016, deve, nel medesimo Form on-lineyativamente:

» dichiarare l'insussistenza, nei confronti deglisstedi provvedimenti di cui all’art. 80, comma del
D.Lgs. 50/2016;

» dichiarare la sussistenza, nei confronti deglisstedi provvedimenti di cui all’art. 80, comma leld
D.Lgs. 50/2016, e allegare altresi nella “Documentze amministrativa aggiuntiva”, idonea
documentazione tesa a dimostrare che vi sia statgpleta ed effettiva dissociazione della condotta
penalmente sanzionata da parte dellimpresa. Lardentazione comprovante tale dissociazione deve
essere inserita, da parte del medesimo operatormeico partecipante alla gara.

OFFERTA ECONOMICA

L’offerta economica e determinata dal prezzo cosgi®, inferiore allimporto a base di gara stimato
euro 3.100,00 (tremilacento/0Q)oltre ad IVA nei termini di legge, che I'operatoeconomico offre per
eseguire le prestazioni oggetto del presente afiéaeo.

L'operatore economico per presentare la propriertf deve indicare nel form on line “offerta e
documentazione” (passo 4 della procedura) il prezxoplessivo offerto, in euro, al netto di IVilferiore
all'importo a base di gara sopra indicato

Nell'offerta economica I'operatore dovra inoltredicare, nell’apposito spazio, i costi della sicusez
afferenti 'impresa che costituiscono parte delzpoecomplessivo offerto. In caso di assenza di dedla
sicurezza nell’apposito spazio dovra essere inglitaalore 0 (zero).

Ai sensi dell'art. 32 del D.Lgs. 50/2016 I'offertiell'operatore economico € irrevocabile fino almare
stabilito per la stipula del contratto.

2.2 DICHIARAZIONE DI ACCETTAZIONE CLAUSOLE CONTRATT UALI Al SENSI
DELL’ART. 341, Il COMMA, DEL CODICE CIVILE

Tale dichiarazione dovra essere presentataura di persona munita del potere di rappresentara
utilizzando l'apposito modello disponibile nella adonentazione di gara denomindt®ichiarazione di
accettazione clausole contrattuali ai sensi dé&ll'dB41, || comma, del codice civilah formato PDF,
sottoscrittacon firma digitale del titolare o leqale rappreserdnte e dovra essere inserita nell'apposito
spazio predisposto sul sistema telematico.

2.3 COMUNICAZIONE RELATIVA ALLA TRACCIABILITADEIF __ LUSSI FINANZIARI

Al fine di rendere le dichiarazioni finalizzate 'afisolvimento degli obblighi in materia di tracdidh dei
flussi finanziari inerenti le commesse pubbliche,cdi alla legge 136/2010 e ss.mm.ii. , I'operatore
economico deve compilare I'apposito modello dispdai nella documentazione di gara denominato
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“tracciabilita dei flussi finanziafi Il modulo, debitamente compilato in ogni sua parte, deveresguindi
inserito nell’apposito spazio predisposto sul smetelematicocorredato da copia fotostatica di_un
documento di riconoscimento in un unico documentaiformato PDF, successivamengottoscritto con
firma digitale da persona munita del potere di rappresentanza.

2.4 OFFERTA TECNICA

L'autonomo e separato documento, relativo all’dffetecnica, deve essere predisposto dall’operatore
economico in aggiunta all'offerta economica ed iiteael sistema telematico firmato digitalmentecendo

le seguenti modalita.

L’offerta tecnica dovra contenere la descrizion#edprestazioni comprese nel servizio con l'indicae
delle modalita e fasi di esecuzione delle stagsepnformita con i contenuti previsti agli articdi 1 e 2 del
successivo paragrafo 3 (“Contenuto prestazionale Heservizio”), nonché delle risorse umane e
strumentali che saranno impiegate, del know hovorenesse strumentazioni utilizzate, che concorrono a
determinare I'importo complessivo offerto per 'eseione del servizio.

L'offerta tecnica deve essere convertitdéormato PDF ed essere inserita a sistefitmata digitalmente

dal titolare o legale rappresentante o procurateléoperatore economico.

2.5 DETTAGLIO ECONOMICO

La tabella del dettaglio economico, allegata imfatoexce] dovra essere compilata in aggiunta all'offerta

economica, secondo le modalita di seguito riportate

Nelle caselle a sfondo grigio, gia predefinite aacdi IRPET, non modificabili dall'operatore econom

sono indicate le tipologie di prestazione richieste

Nelle caselle con sfondo bianco (Colonna B) I'opene@ economico dovra indicare, al netto dell'impostil

valore aggiunto, il costo delle prestazioni sudsbvielle attivita comprese nel servizio:

- Attivita A : implementazioni procedura rilevazione presenzeBWE, per un valore complessivo
massimo di_euro 1.650,0Q'operatore dovra indicare il prezzo complesspay I'esecuzione del totale
delle implementazioni richieste;

- Attivitd B : assistenza biennale procedura rilevazione pres®EBHR, per un valore complessivo
massimo di euro 1.450,00'operatore dovra indicare il prezzo annper il servizio di assistenza per un
valore non superiore ad euro 725,00

Le celle a sfondo bianco (Colonna B) sono gia ingtesosi da non accettare valori superiori a iqiehiesti.

Il prezzo complessivo offerto, indicato nel dettagtconomico (cella con sfondo verde, Colonna Diade

tabella exce), deve corrispondere all'importo indicato nelleffa economica presentata dall'operatore,

come indicata al precedente paragrafo 2.1.

In caso di discordanza tra I'importo indicato netifferta economica, che rimane fisso e invariabike il

prezzo complessivo offerto indicato nel dettaglicoeomico, tutti i prezzi unitari indicati nel dettdio

economico saranno corretti in modo costante in badka percentuale di discordanza risultante dal p&o

complessivo offerto riportato nel dettaglio econaairispetto all'importo indicato nell’offerta econuica.

| prezzi unitari eventualmente corretti costituisio I'elenco prezzi unitari contrattuali.

Il dettaglio economico deve essecenvertito in formato PDF ed esseresuccessivamente firmato

digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procurateléoperatore economico.

3. CONTENUTO PRESTAZIONALE DEL SERVIZIO

Premessa
IRPET é ente di consulenza sia per la Giunta cheilp€onsiglio regionale della Toscana, istituita e
ordinato con legge regionale 29 luglio 1996, n. B&uccessive modifiche e integrazioni, per logra@nto
di compiti di studio e ricerca in materia di progremazione.
Per le finalita di gestione del rapporto di lavoropn particolare riferimento alle presenze ed agsemlel
personale dipendente dellIRPET e installata eduiso presso la sede dell'lstituto la procedura di
rilevazione denominata WebHR.

Art. 1 - Oggetto e caratteristiche della prestazioe
Il presente affidamento ha per oggetto I'esecuzideieservizi di implementazione ed assistenza teeni
operativa alla procedura rilevazione presenze WebHR
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L'esecuzione della prestazione contrattuale st@lgra nelle seguenti attivita:

Attivita A: Implementazione della procedura di rilevazionespnze WebHR comprendenti lo sviluppo
delle seguenti funzionalita:

A.1) Sviluppo di un modulo del software di rilevaze delle presenze WebHR che permette di estramwe s
file in formato xIsx una tabella dei dati relatagli orari giornalieri di ciascun dipendente perperiodo
scelto arbitrariamente da opportuni campi di selezidi una pagina web.

A.2) Implementazione della procedura WebHR finataza consentirne I'utilizzo sui principali browser

Attivita B: Assistenza tecnica ed operativa alla proceduridegiazione presenze WebHR.

Art. 2 - Modalita di esecuzione della prestazione
L'esecuzione delle prestazioravverra nei contenuti e con le modalita proposti ddoperatore
economico nell’'offerta tecnica
Con particolare riferimento alttivita B I'operatore economico dovra tener conto di quaegue:
a) l'assistenza comprende qualsiasi interventoettiro da apportare alla procedura ed il servizio d
teleassistenza illimitata;
b) il servizio di Help desk informatico deve gaiemtl’esecuzione delle attivitd necessarie al buon
funzionamento della procedura ed al suo ripristmeaso di guasti, mediante un supporto continoadiv
help desk e di collegamento interattivo con la azshe utente, per la risoluzione delle problenhatic
funzionali e tecniche;
c) la consulenza funzionale e supporto operative dmalizzati a prestare l'assistenza tecnica semea
agli interventi correttivi e integrativi da appaeaalla procedura.
3. | servizi di assistenza tecnica e di help dgsdrativo saranno resi mediante presenza pressd&adi
IRPET di operatore esperto, assistenza telefonicanainicazioni tramite posta elettronica. Le prasta
potranno essere inoltre eseguite con modalita tdleey mediante collegamento alla procedura di [RPE
previa verifica della relativa fattibilita tecni@ della conformita delle specifiche tecniche degrita e
sicurezza del trattamento dei dati, previamentdivate da IRPET.
In particolare, sara assicurato I'intervento doeti operatore esperto presso la sede del'lRPETeppotesi
di integrazioni e/o correttivi alla procedura pimplessi, con le modalita e nei tempi che saraoncardati
con la struttura “Rilevazione Presenze”.

Art. 3 - Avvio dell’esecuzione e durata
ricevimento della lettera dell'IRPET, e dovra cam#rsi entro i seguenti termini:
Attivita A: La prestazione correlata all'attivita A, con campse dei risultati sub A1 e sub A2, dovra
terminare entro iBO novembre 2017
Attivita B: Il servizio di assistenza tecnica ed operativa ptbcedura ha durata di 2 (due) anni, decorrenti
dalla data del ricevimento della lettera dellIRRESBEIvo il recesso anticipato dal contratto da epaiit
IRPET.
Per I'eventuale sospensione dell’esecuzione dedlatgzione da parte dell’Amministrazione si appliatgt.
107 del D.Lgs. 50/2016.
Nel caso in cui I'Affidatario, per cause a lui nonputabili, non sia in grado di ultimare le prestaz nel
termine fissato, puo richiederne la proroga aiisgel$articolo 107, comma 5 del D.Lgs. 50/2016.
IRPET si riserva la facolta di recedere anticipaatae dal contratto come stabilito al successivie@d 14
del presente documento.
Il Responsabile unico del procedimento svolge lezifoni di direttore dell’esecuzione del contrattale
termine delle prestazioni effettua i necessari dan®enti e rilascia idoneo certificato attestarsaevenuta
ultimazioni delle prestazioni.

Art. 4 - Personale impiegato nello svolgimento déhppalto, sicurezza e regolarita nell’esecuzione,
obblighi di informazione
Ai sensi dellart. 24 comma 1 L.R. 38/2007 la Stxida l'obbligo di informare immediatamente
I’Amministrazione di qualsiasi atto di intimidaziertommesso nei suoi confronti nel corso del cdiotiain
la finalita di condizionarne la regolare e correts@cuzione.

IRPET - Istituto regionale per la programmazione economica della Toscana
Villa La Quiete alle Montalve - Via Pietro Dazzi, 1 - 50141 Firenze (ltaly)
tel + 39 055 459111 - www.irpet.it



Art. 5 - Modifica di contratto
In relazione alle modifiche di contratto durantgdriodo di efficacia si applica la disciplina dii@ll'art.
106 del D.Lgs. 50/2016.

Art. 6 - Importo stimato
L'importo complessivo dell'appalto a base di garatienato ineuro 3.100,00 (tremilacento/0Q)oltre ad
IVA nei termini di legge Per I'espletamento del presente appalto non séewahili rischi interferenti per i
guali sia necessario adottare specifiche misusicdirezza, e che pertanto non risulta necessagiegere la
predisposizione del “Documento Unico di Valutazialet Rischi da Interferenze” - DUVRI e non sussisto
di conseguenza costi della sicurezza di cui all2Z8tcomma 15, del D.Lgs. 50/2016.

Art. 7 - Gestione digitale del contratto
Ogni comunicazione inerente la gestione del presaffidamento dovra essere trasmessa tramite posta
elettronica  certificata (la casella di posta ebetita certificata di IRPET é:
protocollo.irpet@postacert.toscang.ad esclusione della fatturazione per il pagameleile prestazioni di
cui al successivo art.8.
La Societa si impegna a ricevere e trasmetterdtegusta elettronica certificata la documentaziuaica
ed amministrativa necessaria alla gestione delatiot
La modalita di comunicazione sopra indicata dowseee mantenuta per I'intera durata contrattualeps
diversa modalita comunicata dall’amministrazione.

Art. 8 - Corrispettivo contrattuale, fatturazione e pagamento
Il corrispettivo contrattuale per I'esecuzione sietvizio € determinato dall’offerta presentata’dp#ratore,
costituita dal ribasso di prezzo offerto rispetteuwdetto importo stimato a base di gara.
La fatturazione dovra essere effettuata secondedaeenti modalita:

A) Relativamente alla fatturazione d@lttivita A) avverra in un’unica soluzione, a conclusione e
completamento delle prestazioni comprese nelligtix per I'importo che sara indicato dall’operaarel
dettaglio economico.

La fattura relativa al corrispettivo per le pregtazsub A) sara pagata dopo che il Dirigente respbile del
servizio abbia accertato che le attivita sono stagguite, in termini di quantita e qualita, nepetto delle
prescrizioni previste nel presente documento & adigldocumenti ivi richiamati.

B) Relativamente alla fatturazione dglftivita B) avverra in via anticipata, con emissione di fattper
ciascun anno di assistenza tecnica, per il prezma@indicato nel dettaglio economico.

Ai fini del rispetto delle prescrizioni contenut#'aat. 30, comma 5, del D.Lgs. 50/2016, la Societdlle
fatture emesse nel periodo di vigenza contrattoelle modalita sopra indicate, dovra operare, isyhlorto
relativo alle prestazioni svolte, una decurtazioedo 0,50% e dare atto di tale decurtazione neipma
descrittivo del medesimo documento. Tale decuntezicomportera una riduzione della base imponibile a
tutti gli effetti di legge a cui la Societa e asgetjata, determinando I'effettivo importo oggetto d
liquidazione.

Nella fattura emessa a saldo della prestazionedietd dovra riportare nel campo descrittivo 'impoa
saldo riferito all’'ultima parte di prestazione 2ok la somma delle decurtazioni dello 0,50% fideakora
operate nelle precedenti fatture emesse. Il taefgi importi descritti nel campo descrittivo defidtura a
saldo costituira la base imponibile oggetto diilizzione finale.

Le fatture elettroniche, intestate ad IRPET - ustitRegionale per la Programmazione Economica della
Toscana, via Pietro Dazzi n. 1 - 50141 Firenze,/B.iWVA 04355350481Codice Univoco Ufficio (CUU)
UFYD93, devono essere inviate esclusivamente tramit@alcarevisti dalla FatturaPA, con le specifiche
previste dal D.M. n. 55 del 03/04/2013 “Regolameintanateria di emissione, trasmissione e riceviment
della fattura elettronica”, con l'indicazione deldice CIG: Z84207B307elativo al presente affidaments;
rende noto che IRPET e soggetto all’applicazione tiegegime dello “Split payment”. Le fatture
dovranno, pertanto, tener conto delle specifiche @licazioni relative al regime di “Split payment”, rese
note sul sito istituzionale del'lRPET (vww.irpet.it - http://www.irpet.it/split-payment).

Le modalita di emissione e di trasmissione delttufa elettronica sono consultabili sul sito istianale
dellIRPET (www.irpet.i}), nella sezione “Profilo del committente/Fattucam Elettronica”.
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Il pagamento del corrispettivo sara disposto a mdznifico bancario sul conto corrente comunicatoci
secondo le modalitad di seguito stabilite, a segdite@missione e trasmissione della fattura eleitteon
secondo le norme in vigore e nel rispetto delle alittd sopra richiamategntro 30 giorni dalla data di
ricevimento della stessaTale termine per le fatture ricevute dall Amming&zione nei mesi di dicembre e/o
gennaio € aumentato a 60 giorni. Qualora le fathgmengano in modalita diversa da quella indicetia
presente articolo, IRPET non dara corso al pagamentessuna produzione di interessi moratori potra
essere vantata dall’affidatario.

Ai fini del pagamento del corrispettivo I'lRPET mexdera ad acquisire, ai sensi dell’art. 30 del B.Lg
50/2016, il documento unico di regolarita contribat (DURC) dell’affidatario e degli eventuali
subappaltatori, attestante la regolaritd in ordiheersamento di contributi previdenziali e dei tcidouti
assicurativi per gli infortuni sul lavoro e le mdi@ professionali dei dipendentil DURC, ove
I’Amministrazione non sia gia in possesso di tabeumento in corso di validita, precedentemente iaitqu
per i pagamenti relativi al presente contrattosezisi della vigente normativa in matenasra richiesto
all’Autorita competente entro i 2 giorni lavorativi successivi alla data di ricevimento della fatturall
termine di 30 giorni per il pagamento & sospesardahento della richiesta del DURC alla sua emigsion
pertanto nessuna produzione di interessi moratairapessere vantata dall’Affidatario per detto paoi di
sospensione dei termini. Qualora dalle risultanz BURC risulti un’inadempienza contributiva,
I’Amministrazione segnala alla Direzione Provineideel Lavoro le irregolarita eventualmente riscatetr

Ai sensi dell’art. 30, comma 5, del D.Lgs. 50/20i6,caso di ottenimento da parte del responsalgle d
procedimento del documento unico di regolarita iwoativa che segnali un'inadempienza contributiva
relativa a uno o piu soggetti impiegati nelleséooe del contratto, IRPET tramite il responsabitd d
procedimento trattiene dal certificato di pagamédimaporto corrispondente all'inadempienza. Il paganto

di quanto dovuto per le inadempienze accertate anéglil documento unico di regolarita contribut&a
disposto direttamente agli enti previdenziali easativi.

In caso di ritardo nel pagamento delle retribuzidavute al personale dipendente dell'appaltatodelo
subappaltatore o dei soggetti titolari di subappaltottimi di cui all'articolo 105 del D.Lgs. 5026,
impiegato nell’esecuzione del contratto, 'ammiragtone tramite il responsabile del procedimentpoliep
quanto previsto all’art. 30, comma 6, del D.Lgsg280.6.

IRPET segnala alla Direzione provinciale del laviergregolarita eventualmente riscontrate.

Al sensi dell’art. 48-bis del DPR n. 602/1973, ddllircolari del Ministero del’Economia e delle Bize n.
28 e 29 del 2007 e del Decreto del Ministero delbitomia e delle Finanze n. 40 del 18 gennaio 2008,
I’Amministrazione, prima di effettuare il pagamenger un importo superiore ad euro 10.000, procdlde a
verifica di mancato assolvimento da parte del heiaefo dell’'obbligo di versamento di un ammontare
complessivo pari almeno ad euro 10.000, derivaalie dotifica di una o piu cartelle di pagamentative

a ruoli consegnati agli agenti della riscossiorteorrere dal 1° gennaio 2000. Il termine di 30mgiper il
pagamento delle fatture, come sopra disciplinatafe¥iormente sospeso nel periodo di effettuazideka
verifica suddetta.

Si applica il divieto di anticipazioni del prezzoali all'articolo 5 del decreto legge 28 marzo 194. 79,
convertito, con modificazioni, dalla legge 28 magf997, n. 140.

L’operatore economico e tenuto ad assicurare ddiighi di tracciabilita dei flussi finanziari, inenti tutte le
transazioni di cui al presente rapporto contragtuai sensi e per gli effetti della Legge n. 136 de
13.08.2010; a tal fine I'affidatario dovra dichiezautilizzando il modello disponibile nella docum@&zione

di gara ¢. supra § 2.3, il numero o i numeri di conti correnti dedicainche in via non esclusiva alla
presente commessa pubblica e le persone delegatpeaare sui suddetti conti. L’'operatore econongico
altresi, tenuto a comunicare ad IRPET eventualazemi relative ai conti corrente e ai soggettiegati ad
operare sui conti corrente. Ai fini della tracclahi di tutti i movimenti finanziari relativi al gsente
contratto, il bonifico bancario o postale o gliriaitrumenti idonei a consentire la piena tracdi@btelle
operazioni avvalendosi dei conti correnti bancagra indicati, dovranno riportare, in relazioneiascuna
transazione posta in essere, il seguente codice Z3&07B307Tale codice dovra essere riportato sulle
fatture trasmesse in modalita elettronica.

L’operatore economico & obbligato a dare immediataunicazione ad IRPET ed alla Prefettura / Ufficio
Territoriale del Governo della Provincia di Firenziella notizia dellinadempimento della propria
controparte (subappaltatore/subcontraente) agligibtai tracciabilita finanziaria.

Nel caso in cui le transazioni inerenti le presiazdel presente documento non siano effettuateboaifico
bancario o postale ovvero con altri strumenti idc@econsentire la piena tracciabilita delle opevazi
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avvalendosi dei conti correnti bancari dedicatibeni via non esclusiva alla presente commessalipabb
comunicati dall'aggiudicatario, IRPET provvederéaaisoluzione del contratto ai sensi dell'art. @4del
codice civile.

Il rispetto di tali obblighi costituisce presuppwmstecessario per la regolarita del rapporto caotbg; ogni
eventuale variazione nei dati indicati dall’Affidaio con il suddetto modulo dovra essere comuniadta
IRPET entro 7 giorni dal loro verificarsi.

L’IRPET, nei casi in cui siano contestate inadempé pud sospendere i pagamenti all’Affidataria fan
che guesta non si sia posta in regola con gli gbblcontrattuali, ferma restando I'applicazionelelel
eventuali penali.

Art. 9 - Verifica di regolare esecuzione

Ai sensi dell’art. 102, comma 2, del D.Lgs. 50/20lE6prestazioni contrattuali sono soggette a iverifli
conformita, per certificare che I'oggetto del cattiv in termini di prestazioni, obiettivi e caraittiche
tecniche, economiche e qualitative sia stato reatiived eseguito nel rispetto delle previsioni @tiali e
delle pattuizioni concordate in sede di affidamento

La verifica di conformita é effettuata dal Respdnileadel procedimento e del contratto a seguittadglale,
accertato che la prestazione é stata effettuatarmnini di quantita e qualita, nel rispetto dedlescrizioni
concordate si procede al pagamento del corrispatiéile prestazioni eseguite.

. Art. 10 - Cessione del contratto
E vietata la cessione totale o parziale del caotrabtto pena di decadenza ed eventuale aziormmeatia di
IRPET per il danno arrecato.

Art. 11 - Obblighi e responsabilita
L'affidatario & tenuto ad eseguire quanto prevedggetto dell'appalto con la migliore diligenza e
attenzione ed é responsabile verso I'IRPET del karmtamento dello stesso e della disciplina degpnwo
dipendenti.
L’affidatario & sottoposto a tutti gli obblighi & i propri dipendenti, risultanti da disposizitegislative e
regolamentari vigenti in materia di lavoro e asseioni sociali ed assume a suo carico tutti gkeron
relativi, in particolare a quelli previsti dalla meativa vigente in materia previdenziale ed antiufioistica
sul lavoro con particolare riferimento alle dis@osni di cui al D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.
L'affidatario esonera IRPET da ogni responsabditanere derivante da pretese di terzi in ordinitti dii
proprieta intellettuale sull’oggetto della prestas.
La Societa € obbligata ad attuare nei confrontipdepri dipendenti occupati nelle prestazioni otyelel
contratto, condizioni normative e retributive naiferiori a quelle risultanti dai contratti colleftidi lavoro
della categoria e dagli accordi integrativi temii. Nei casi di violazione di questi obblighi dirigente
responsabile del contratto, in base alla normatigeante, pud sospendere il pagamento del corrigpett
dovuto alla Societa, fino a quanto non sia acaeitdaegrale adempimento degli obblighi predettitdhcaso
la Societa non puo opporre eccezioni né ha titelalgisarcimento di danni.
La Societa, nell’espletamento di tutte le prestaizimessuna esclusa, relative al presente contratto
obbligata a garantire il pieno rispetto delle nomneviste per la salute e la sicurezza dei lavaratdovra
adottare tutti i procedimenti e le cautele attiaaagtire I'incolumita delle persone addette e @ezitcon
scrupolosa osservanza delle norme di prevenzidoeunistica in vigore; ogni piu ampia responsaailin
caso di infortuni o danni eventualmente subiti despne o cose, tanto di IRPET che di terzi, in nlileaza
di omissioni 0 negligenze nell’esecuzione dellssfazione ricadra sulla Societa restandone solldRR&T.
La Societa e tenuta ad assicurare la riservatedimidformazioni, dei documenti e degli atti amistrativi
dei quali venga a conoscenza durante I'esecuzielte prestazione, secondo quanto indicato al senaes
articolo 12.
L'affidatario assume I'obbligo di garantire la pragia dei risultati dell'attivita espletata e dillsgare
I'IRPET di fronte ad azioni o pretese al riguardo.
In caso di violazione dei suddetti obblighi relatlla riservatezza, ai diritti di proprieta inetuale e alla
proprieta dei beni, IRPET ha diritto di richiededesoggetto aggiudicatario il risarcimento di tuttianni di
Cui sopra, senza eccezione.
Per effetto di quanto stabilito dal D.P.R. 16 aprR013, n. 62 (“Regolamento recante codice di
comportamento dei dipendenti pubblici, a norma’aitolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001,
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165"), I'affidatario € tenuta all'osservanza delégole di condotta contenute nei codici di compugato
applicabili al personale di IRPET, disponibili sudito istituzionale www.irpet.it, nella sezione
“Amministrazione trasparente” - “Disposizioni geakr Atti generali - codici di condotta” e si imgea ad
estenderne I'osservanza ai propri dipendenti eabohatori a qualsiasi titolo, nonché, in caso donso al
subappalto al subappaltatore e ai suoi dipendemtliaboratori, per quanto compatibili con il ruodo
I'attivita svolta.

La violazione degli obblighi derivanti dal D.P.R2/8013 e dal Codice di comportamento dellIRPET,
approvato dal Direttore con determinazione n. 39d@4/2014, costituisce causa di risoluzione dppoato
con IRPET, ai sensi del successivo art. 13.

Ai sensi dell'art. 53, c.16-ter, del D.Lgs. 165/200affidatario con la sottoscrizione del conteatttesta di
non aver concluso, per il triennio successivo edlasazione del rapporto, contratti di lavoro suipatd o
autonomo e comungue di non aver conferito incarchiex dipendenti dellIRPET, che hanno esercitato,
negli ultimi tre anni di servizio, poteri autoritdto negoziali per conto dello stesso Istituto peopri
confronti.

L'accertamento della violazione degli obblighi derti dal citato art. 53, c.16-ter del D.Lgs. 1602 e
causa di risoluzione del presente rapporto contket ai sensi del successivo art. 13.

Art. 12 - Riservatezza
Nel corso dell’esecuzione del servizio, l'affidadaipotra accedere a documenti emessi od in possesso
del’'lRPET, impegnandosi a non utilizzare i suddeticumenti per fini diversi dall’esecuzione de¢pente
servizio.
Tutte le informazioni ed i fatti di cui i componémtell'affidatario verranno a conoscenza in relago
all'espletamento del servizio/della fornitura, dmwno rimanere segreti e non potranno essere divulga

Art. 13 - Penali e risoluzione del contratto

L'’Amministrazione, ove riscontri inadempienze nediecuzione del contratto, provvede a contestare

all'affidatario, per iscritto, suddette inadempienzon l'obbligo da parte dell'affidatario di predere

all'esecuzione in conformita a quanto pattuito e/24 ore dal ricevimento della contestazione scfittnei
diversi termini eventualmente segnalati dall’Amretrézione) oppure di presentare entro 5 giorni dal
ricevimento della medesima contestazione le evérdomatrodeduzioni.

La contestazione potra riguardare il mancato @$atto adempimento nel caso di:

- mancata o ritardata esecuzione delle attivita;

- non conformita delle prestazioni (in termini qtatlvi e quantitativi) rispetto a quanto pattuiton
IRPET.

Nel caso in cui il fornitore non risponda o non dsti che I'inadempimento non é imputabile allosste

I’Amministrazione provvede ad applicare una pemaléa misura conforme con quanto stabilito dallemadiva

vigente) per ogni giorno di ritardo rispetto a ciasa scadenza stabilita 0 programmata, a decalaéeedata di

inadempimento e fino allavvenuta esecuzione dpliestazione relativa in modo conforme. Gli importi

corrispondenti vengono trattenuti sullammontaréedatture ammesse al pagamento

L’applicazione delle penali non pregiudica il doidi IRPET ad ottenere la prestazione; é fattogni caso

salvo il diritto del’Amministrazione di richiedeikrisarcimento del maggior danno.

Qualora, al di fuori di quanto previsto ai commiepedenti, I'esecuzione delle prestazioni ritardi pe

negligenza dell’appaltatore rispetto alle previsidal presente contratto si procede ai sensi daellE08,

comma 4, del D.Lgs. 50/2016.

IRPET procedera alla risoluzione del contrattoeaiss dell’art. 1456 del codice civile:

- in caso di transazioni finanziarie relative tidue attivita di cui al presente contratto nofetflate con
bonifico bancario o postale ovvero con gli altrustenti idonei a consentire la piena tracciabiigdle
operazioni avvalendosi dei conti correnti bancaedidati anche in via non esclusiva alla presente
commessa pubblica indicati nel precedente arti8plo

- in caso di subappalto non autorizzato da IRPET;

- in caso di violazione degli obblighi di condottarivanti dal Codice di Comportamento dei diperniden
della dell'lRPET da parte dei dipendenti e collatori a qualsiasi titolo della Societa compresollque
del subappaltatore;

- in caso di violazione dell'articolo 53 comma tE8- del D.Lgs. 165/2001 (attivita successiva alla
cessazione del rapporto di lavoro - pantouflagevolving door);
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- in caso di accertamento della non veridicitdeddichiarazioni rese dal fornitore in sede di aHeo di
accertamento del sopravvenuto venir meno dellalioitd delle suddette dichiarazioni.
Al di fuori dei casi sopra specificati, nei casidui il responsabile del contratto (direttore dedicuzione)
accerti che comportamenti dell’affidatario conaretgrave inadempimento alle obbligazioni contrdittura
ottemperanza alla disciplina di cui al comma 3'dell 108 del D.Lgs. 50/2016, IRPET si riserva dadita
di risolvere il contratto, previa contestazioneitsr L'eventuale risoluzione del rapporto sarapdita
dal’'lRPET con atto motivato e comunicata mediadPEC o lettera raccomandata A/R con preavviso di 15
giorni.
In relazione all'istituto della risoluzione del domtto, ad eccezione delle ipotesi di risoluzioneemsi degl
articoli 1454e 1456 espressamente previsti neleptesdocumento, IRPET applica la disciplina deicato
108 del D.Lgs. 50/2016.

Art. 14 - Recesso
IRPET si riserva in ogni momento, la facolta diegere dal contratto per sopravvenuti motivi diresse
pubblico. Essa ne dovra dare comunicazione all&focon un preavviso di almeno 15 giorni.
In caso di recesso di IRPET, la Societa ha dirdtopagamento delle prestazioni eseguite, purché
correttamente effettuate, secondo il corrispettiontrattuale e delle somme previste ai sensi delll®9 del
D.Lgs. 50/2016.
E fatto divieto alla Societa di recedere dal cdtdra

Art. 15 - Norme di rinvio

Per guanto non espressamente previsto in questoméoto si richiamano le norme legislative e leealtr

disposizioni vigenti in materia ed in particolaeenlorme contenute:

- nel D.Lgs. 50/2016 “Attuazione delle direttive 012/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull’'aggiudicazione dei contratti di concessiongglisappalti pubblici e sulle procedure d’appalegt
enti erogatori nei settori dell'acqua, dell’energiai trasporti e dei servizi postali, nonché peiordino
della disciplina vigente in materia di contrattibjplici relativi a lavori, servizi e forniture” e soessive
modifiche e integrazioni;

- nella L.R. 38/2007 “Norme in materia di contrgitibblici e relative disposizioni sulla sicurezea
regolarita del lavoro” e successive modifiche egnazioni, per le parti compatibili.

Art. 16 - Foro competente
Per qualsiasi controversia insorta tra le partivdeite o connessa al presente documento, ove I'TRS&
attore o convenuto & competente il Foro di Firasoreespressa rinuncia di qualsiasi altro.

RESPONSABILITA DEL PROCEDIMENTO
Ai fini della presente procedimento e ai sensillélgs. 50/2016 il responsabile unico del proceditneénla
dott.ssa Patrizia Lattarulo - tel 0554591252 —ipattattarulo@irpet.it.

4. AVWERTENZE

» La presentazione dell'offerta costituisce acceti@ai incondizionata delle clausole contenute nella
presente richiesta di preventivo, con rinuncia g eccezione.

* L’Amministrazione ha facolta di non procedere dfidtamento qualora I'offerta non risulti convenierd
idonea in relazione all’oggetto del contratto.

* L’Amministrazione si riserva la facolta di non dalogo all'affidamento ove lo richiedano motivate
esigenze di interesse pubblico, senza che il stmieitato possa avanzare alcuna pretesa al diguar

* L’Amministrazione inviera le comunicazioni di cdl'art. 76, comma 5, del D.Lgs. 50/2016 all'indiziz
di posta elettronica certificata indicata dall’og@re economico.

» La presentazione dell'offerta € compiuta quandpdiatore economico ha completato tutti i passiiptiev
dalla procedura telematica e viene visualizzatangssaggio del sistema che indica la conferma della
corretta ricezione dell'offerta e I'orario dellagistrazione.

» L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accatine dell’offerta e pud essere revocata qualora la
conclusione del contratto risulti superflua o dasaper I’Amministrazione.
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5. CONCLUSIONE DELL'AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CO NTRATTO

L’Amministrazione, prima dell’affidamento del coatto, effettua i controlli sulle dichiarazioni reaiesensi
del D.P.R.. 445/2000 dal soggetto invitato.

Il contratto verra stipulato, ai sensi dell'art., 3mma 14, del D.Lgs. 50/2016, mediante corrispond
secondo l'uso del commercio consistente in un dppaxambio di lettere. L'operatore economico Si
impegna con la presentazione dell'offerta. L’Ammetrézione inviera apposita lettera di ordinazione
mediante posta elettronica certificata.

6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Per la presentazione dell’'offerta, nonché perifaukst del contratto, € richiesto al soggetto inwatdi fornire

dati e informazioni, anche sotto forma documentale rientrano nell’ambito di applicazione del DsLg
30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di proteziosedati personali). | dati vengono acquisiti aii fitella
partecipazione, in particolare ai fini dell’'effedizione dei controlli, compresi gli adempimenti ednili ed il
pagamento del corrispettivo contrattuale e, comanguottemperanza alle disposizioni normative nigk
trattamento dei dati verra effettuato in modo daagtre la sicurezza e la riservatezza e potraresse
effettuato mediante strumenti informatici e telemiatlonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli.

La presentazione dell'offerta da parte dell’opemrat@economico attesta I'avvenuta presa visione delle
modalita relative al trattamento dei dati persqrialilicate nell'informativa ai sensi dell’'art. 1&ldD.Lgs.
30.6.2003 n. 196.

Titolare, responsabili e incaricati del trattamentodei dati
Titolare del trattamento dei dati & 'IRPET.
Responsabile esternalel trattamento dei dati & il Gestore del Sisterséerhatico di Acquisto della
Regione Toscana
Responsabile internodel trattamento € il dirigente responsabile deli@ur Attivita Amministrative e
Finanziarie
Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del grestlel sistema e dellIRPET assegnati alle
strutture interessate dal presente appalto e foneretk individuati.

Il Dirigente responsabile
Patrizia Lattarulo
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